
How to Submit Your Event for the
KWHY Canal 22 Community Calendar

As a public service to our communities, KWHY Canal 22 o�ers 
non-pro�t organizations the opportunity to promote their events on 
air and reach our viewers within our broadcast reach. Selected 
announcements will air approximately one week before the event as 
air inventories allow.  KWHY Canal 22 reserves the right to edit 
selected announcements and is not liable for event 
outcomes/results or actions.

To submit your announcement for consideration, please make sure 
that you follow the following requirements:

• Only verified non-profit organizations will be considered

• All requests should be submitted in writing or by email a minimum 
of 60 days in advance of the event.

• Requests should be submitted on Organization’s letterhead and 
signed by an authorized agent representing the organization.

• Letters/emails should include:
-Mission of the organization
-A copy of your 501-C3 status number
-A full description of the event including date, time, location, entry 
fees if any, how proceeds will be used and any special attractions 
such as celebrity support/attendance

• Community Calendar requests should be sent/emailed to:
Community Calendar KWHY Canal 22
3000 W. Alameda Ave. Suite 2351
Burbank, CA 951523
Email address:
victor.franco@nbcuni.com

¿Cómo presentar su evento para el
KWHY Canal 22 Calendario Comunitario?
 
Como un servicio público para nuestras comunidades, KWHY Canal 
22 ofrece a organizaciones sin �nes de lucro la oportunidad de 
promover sus eventos en el aire y hacerle llegar su mensaje a 
nuestros televidentes.  Si el inventario lo permite los anuncios selec-
cionados saldrán al aire aproximadamente una semana antes del 
evento. KWHY Canal 22 se reserva el derecho de editar determinados 
anuncios y no se hace responsable de los resultados o acciones de 
los eventos.
 
Para enviar su anuncio, por favor, asegúrese de seguir los siguientes 
requisitos:

 • Solamente se considerarán organizaciones sin fines de lucro.

• Todas las solicitudes deben ser presentadas por escrito o por correo 
electrónico con un mínimo de 60 días de anticipación  del evento.

• Las solicitudes deben presentarse en papel membreteado de la 
organización y �rmado por un agente autorizado el cual represente  
la organización.
 
 • Las cartas / correos electrónicos deberían incluir:
 -Misión de la organización
 -Una copia del número 501-C3 
 -Una descripción completa del evento incluyendo la fecha, hora, 
lugar, el costo de las entradas, el procedimiento de cómo se 
utilizarán las atracciones especiales tales como las celebridades de 
apoyo / asistencia.
 
• La solicitud de presensación de eventos en el  Calendario Comuni-
tario  deben enviarse por correo o por correo electrónico a:
 Calendario Comunitario KWHY Canal 22
 3000 W. Alameda Ave. Suite 2351


